ПАСПОРТ  _______________№_____________________редакция от_____________________20____года 




Наименование лаборатории и предприятия
по состоянию на “_____”______________20__ г

                Всего листов____ лист 2

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Утверждаю
Руководитель предприятия
дата

П А С П О Р Т

метрологического обеспечения

наименование лаборатории

Руководитель структурного

подразделения
дата

Наименование населенного пункта

20… г.

Форма 1

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ О ЛАБОРАТОРИИ

1.Наименование лаборатории:

2.Адрес лаборатории:

3.Телефон____________ факс____________e-mail____________

4.Ф.И.О. руководителя лаборатории:

5.Организация, в структуру которой входит лаборатория (если она не является юридическим лицом), юридический и фактический адрес

6.Ф.И.О. руководителя организации:

7. Телефон____________ факс____________e-mail____________

ОГРН:                                                        
ИНН                                            



 КПП

8.Регистрационный номер свидетельства об оценке состояния измерений, срок действия свидетельства (при наличии)
Приложение: формы 1 -11

Формы следует располагать в альбомном формате для удобства чтения
Форма 2 (бывшая форма 1)
НД на объекты, методики измерений и методы испытаний, применяемые в лаборатории

	№п/п
	Объект 
	Показатель (характеристика) 
	Нормативные правовые акты и документы по стандартизации
	Примечание

(диапазоны, метод, № договора подряда/субподряда)

	
	
	
	регламентирующие методики (методы) измерений и (или) методы испытаний
	регламентирующие требования к измеряемому (контролируемому) показателю объекта
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	


1. Нумерация проставляется по количеству показателей,

2. Ячейки с показателями для одного и того же объекта испытаний могут быть объединены (как в примере п. с 1 по 5)

3. Указание диапазонов и наименования методов – обязательно!!! .

4. Показатели, которые делаются по договорам субподряда, выделяются отдельно внизу таблицы с указанием в графе Примечания № договора и даты его окончания, наименование субподрядчика

Форма 3 (бывшая форма 2)

Перечень применяемых средств измерений

	№ п/п
	Наименование испытываемой продукции

(объект по графе 2 формы 2)
	Наименование определяемых (измеряемых) характеристик (показателей) продукции

Графа 3 формы 2
	Наименование СИ, тип (марка), заводской номер, год выпуска,

изготовитель
	Год ввода в эксплуатацию, инвентарный номер
	Метрологические характеристики
	Свидетельство о поверке СИ, номер, дата, срок действия
	Организация, осуществляющая поверку (калибровку)
	Примечание 

	
	
	
	
	
	Диапазон измерений
	Класс точности, погрешность измерений и т.д.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:  В Графе 4 указывать полное наименование СИ по паспорту и/или описанию типа СИ, его тип, модификацию, наименование производителя; 

! НЕ ЗАБЫВАЙТЕ О МАНОМЕТРАХ (В ТОМ ЧИСЛЕ ТЕХ, ЧТО НА БАЛЛОНАХ С ГАЗОМ), ЭЛЕКТРОДАХ К ИОНОМЕРАМ И рН-метрам, стандарт. буф.растворах для рН-метрии, о ТЕРМОМЕТРАХ К  суш.шкафам, гигрометрах психрометрических ;

- в графе 6,7 указывать все метрологические характеристики, представленные в паспорте на СИ и его описании типа!!!, а также в свидетельстве о поверке;

Описания типа СИ можно скачать на сайте: www.all-pribors.ru, написав в поисковую строку либо наименование СИ, либо регистрационный номер (он должен быть указан в свидетельстве о поверке сразу после наименования вашего СИ)

В графе «Примечания» указывать место расположения СИ и/или запрашиваемую в графе информацию, т.е. регистрационный номер в государственном реестре СИ (например, тот что указан в свидетельстве о поверке
Форма 4 (бывшая форма 3 часть 1)

Перечень применяемого испытательного оборудования, 

	№ п/п
	Наименование испытываемой продукции

(объект по графе 2 формы 2)
	Наименование определяемых (измеряемых) характеристик (показателей) продукции

Графа 3 формы 2
	Наименование испытательного оборудования (ИО), тип (марка), заводской – зав.№, инвентарный – инв.№ - номера, изготовитель (страна, предприятие, фирма)
	Основные технические характеристики (диапазон измерений ,погрешность, характеристики которые могут повлиять на результаты испытаний)
	Год выпуска / год ввода в эксплуатацию
	Дата и номер документа об аттестации ИО, срок действия
	Примечание

Место установки 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 5 (бывшая форма 3 часть 2)
Сведения о вспомогательном оборудовании

	№

п/п
	Наименование, тип (модель), изготовитель,

Заводской и инвентарный (при наличии) номер
	Назначение (Наименование определяемых (измеряемых) характеристик (показателей) продукции Графа 3 формы 2)
и характеристики (при наличии)
	Проведение технического обслуживания,

 (ответственный, виды ТО)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	


!!!! Не забывать вставлять в форму 5 все сушильные и вытяжные шкафы, сита, мешалки, сборные аппараты (Сокслета, Къельдаля, АКОВ  и т.п.), эксикаторы, вытяжные шкафы, сплит-системы, морозильные камеры, термостаты и холодильники и специальные шкафы для хранения реактивов, дистилляторы, водоочистители, пробоотборники, сумки-холодильники, тару для хранения проб  и т.п.
Форма 6 (бывшая форма 4)

Перечень применяемых стандартных образцов, эталонов, по состоянию на «____»_____________20___г.

	№ п\п
	Наименование, тип, номер и категория СО (ГСО, ОСО, СОП)
	Разработчик (изготовитель) СО
	Назначение (градуи-ровка, контроль точности и др.)
	Метрологические характеристики
	НД на порядок и условия применения
	Дата выпуска

экземпляра СО
	Срок годности экземпляра СО
	Примечание 

	
	
	
	
	Наименование и аттестованное значение
	Погрешность аттестованного значения
	Дополнительные сведения
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Начальник лаборатории                       ___________________Ф.И.О. 

Форма 7 (бывшая форма 5)
Состояние методик (методов) измерений

	№ п.п
	Обозначение и наименование документа, регламентирующего методику измерений, дата утверждения и информация о разработчике
	Сведения об аттестации методики, применяемой в сфере ГРОЕИ (дата,  № Свидетельства об аттестации,  

регистрация в ФИФОЕИ) и внедрении в лаборатории
	Сведения об оценке пригодности методики, применяемой вне сферы ГРОЕИ и внедрении в лаборатории
	Измеряемая величина

показатель
	Диапазон измерений по методике
	Показатели точности методики

(структура погрешности или неопределенности измерений)
	Заключение о соответствии методики 

требованиям законодательства в области ОЕИ
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник лаборатории                       ___________________ Ф. И.О. 

Выделенные жёлтым цветом столбцы заполняются в случае, если вы имеете в лаборатории аттестованные по ГОСТ Р 8.563-2009 методики. Если работаете по ГОСТ, то можно убрать графу 3… В графе 4  надо написать дату начала применения методики в лаборатории и способ контроля точности (например: проверка сходимости (повторяемости) проводится лаборантом перед окончательным расчетом результата анализа).
Форма 8 (бывшая форма 6)

Состав и квалификация персонала

	№ п/п
	Штатный состав
	Образование 

По диплому, учебное заведение,  год окончания
	Стаж работы, в т.ч. в  области деятельности (аналитического контроля)
	Формы повышения квалификации
	Наличие должностной инструкции (дата утверждения)
	Примечание 

	
	Должность
	Ф.И.О.
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Имя отчество писать полностью! Образование указывать и наименованием специальности и квалификации присвоенной по диплому.
Форма 9

Сведения об оснащенности лаборатории химическими реактивами

	№ п/п
	Наименование химического реактива, квалификация

(Ч, ХЧ, ОСЧ и др.)
	Изготовитель, дата изготовления,

документ, согласно которому выпускается

(ГОСТ, ТУ)
	Наличие

по факту
	Срок годности
	Наличие контроля качества
	Примечание

(методики в которых применяется и концентрации приготавливаемых растворов)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Нитрат серебра, ХЧ
	ЗАО «Химреактив», ГОСТ……
	100 г
	До 02.02.2017
	ЖУРНАЛ ПОСТУПЛЕНИЯ РЕАКТИВОВ

№ _______

Журнал приготовления реактивов №_______
	1) ГОСТ 4245 (10% р-р, и 0,5N раствор);

2) ПНД Ф 14.1:2:4.111 (10% р-р, и 0,5N и 0,1N растворы)

3) ……

;



	
	
	
	
	
	
	


Начальник лаборатории                       ___________________ Ф. И.О. 

 В примечании необходимо отметить номера документов на методики измерений, в которых регламентировано применение указанного реактива, а также концентрацию раствора, которая готовится по этой методике!! (см. пример в строке 1)

Форма 10

Перечень

нормативной документации, необходимой для функционирования лаборатории

по состоянию на «____»_____________20__г.

	№ п/п
	Обозначение НД
	Наименование НД


	Статус документа (является ли официальной версией или нет)
	Наличие

внесенных

изменений*)



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*) Сведения о внесении изменений в документацию включают дату внесения изменений, основание для внесения изменений и лица, внесшего изменения

Начальник лаборатории                       ___________________Ф.И.О. 

Данная форма 10 должна содержать, в том числе и перечень документов лаборатории (положение, Паспорт, инструкции, журналы, формы протоколов и актов отбора образцов и т.п.). Эти документы целесообразно разместить во втором разделе формы после перечня документов, которые указаны в области деятельности (форме 2)
Форма 11
СОСТОЯНИЕ ОСНОВНЫХ ЛАБОРАТОРНЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

	N
	Назначение помещения (в том числе виды проводимых испытаний, для приемки и хранения образцов)
	Специальное или приспособленное
	Площадь
	Перечень контролируемых параметров в помещении
	Наличие специального оборудования (вентиляции, защиты от излучений, помех и т.п.)
	Наличие ИСЗ
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник лаборатории                       ___________________ФИ.О. 

Площадь помещений необходимо указывать точно по документам, прилагаемым к свидетельству о праве собственности на здание, в котором располагаются помещения (технический паспорт и экспликация помещений).

6

